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Codice 1026

Oggetto:

Autorizzazione al personale dipendente ad eseguire lavoro straordina-
rio per 1'assistenza agli Organi Istituzionali e la partecipazione al-
Te Commissioni Comunali.

VERBALE DI DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

L' anno millenovecentonovantasei addi' otto
del mese di FEBBRAIC alle ore 10.30 , nella Residenza Comunale,
convocata nei modi di legge, si e' rijunita la Giunta Comunale.

Eseguito 1'appello, risultano :

Cognome Nome Qualifica Presente
ANTONIO MELIS SINDACO NO
AMBU MARIA CARMEN ASSESSORE NO
CAMBA FRANCO ASSESSORE S1
CANNAS PAOLA ASSESSORE NO
CONTU MARIA CHIARA ASSESSORE S1
OPPES RENATO ASSESSORE Sl
PUSCEDDU LAURA ANNA ASSESSORE Sl
Assiste i1 Segretario Generale Sig. GIUSTINO SADDI

Riconosciuta valida 1'adunanza, essendo Tlegale i1 numero degli
intervenuti, i1 SIG. CAMBA FRANCO ASSESSORE
assume la presidenza e dichiara aperta la seduta e la discussione

sull'oggetto all'ordine del giorno.
/
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Autorizzazione al personale dipendente ad eseguire lavoro straordina-
rio per 1'assistenza agli Organi Istituzionali e la partecipazione al
le Commissioni Comunali.

LA GIUNTA MUNICIPALE

Rilevato che nell'espletamento dei lavori inerenti {1 vari
Servizi Comunali si manifestano esigenze di carattere straordinario
al cui adempimento non e' possibile provvedere durante 11 normale
orario d'ufficio;

Che, pertanto, dette esigenze, conseguenti ad eventi fuori
dall'ordinario, prevedibili o non, implicano un sovraccarico di
Javoro per 11 personale dipendente, che deve pertanto effettuare
prestazioni lavorative oltre i1 normale orario di servizio per far
frormnte alle stesse;

Considerato ancora che diversi dipendenti comunali sono
chiamati a svolgere, al di fuori del normale orario di servizio,
funzioni di diretta assistenza agli Organi Istituzionali; basti
pensare, a titolo esemplificativo, all'impegno richiesto &
parsonale interessato in occasione delle sedute del Consiglio
Comunale, che nanno normalmente luogo nelle ore serali e che spesso
g1 protraggono fino a sera inoltrata;

Atteso ancora cne altri dipendenti prendono parte, anche
nella Toro veste di relativi Segretari, alle riunioni delle varie
Commissioni Comunali, Te gquali si tengono anch'esse di norma in
orario pomeridiano ¢ serale;

Date atto peraltro che le prestazioni straordinarie, pur
se  rivolte a fronteggiare situazioni di lavoro particolari, non
possono  essere utilizzate come fattore ordinario di programmazione
del tempo di lavoro e di copertura dell'orario di lavoro;

Tenuto conto inoltre c¢he la prestazione di Tlavoro
straordinario deve essere disposta sulla base delle esigenze di
servizio dndividuate dall'Amministrazione, restando esclusa ogni
forma generalizzata di autorizzazione;

Visto che, a tal fine, con Circolare prot. n. 1644 del
22 gennaio 1996 e' stata richiesta Ta diretta collaborazionea
dei Responsabili dei wvari Uffici e Servizi Comunali, 1 quali sono
stati dnvitati a predisporre il piano programmatico in ordine alla
effettuazione di lavoro straordinario riferentesi al primo semestre
1995, nel gqguale specificare i nominativi del personale addetto a1
Settore di rispettiva competenza, i1 numero delle ore ritenute
necessarie nonche'le c¢ircostanze determinanti, distintamente per i
compiti di assistenza agli Organi Istituzionali e la partecipazione
alle Commissioni Comunali, e per le diverse esigenze di servizio;

Richiamata la deliberazione n. 19 adottata da questa
Giunta Municipale 1in seduta del 18.01.1998, esecutiva ai sensi di
Tegge, con la quale, sulla base dei piani programmatici presentati
all'Amministrazione a tale data ed 1in attesa di acquisire le
analoghe proposte riguardanti gli operatori assegnati ai restanti
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Uffici e Servizi Comunali, si e' provveduto ad autorizzare dquel
personale addetto all'Ufficio Segreteria Generale ed 1 componenti 1]
Corpo della Polizia Municipale, direttamente impegnati nelle
relative attivita' d'istituto, ad eseguire lavoro straordinario nel
COrso del primo semestre 1996 Tlimitatamente alle prestazioni
occorrenti per assicurare 11 regolare funzionamento degli Organi
Istituzionald e delle Commissioni Comunali, nella misura
preventivata dai rispettivi Responsabili delle due strutture,

risultante dai prospetti uniti alla delibera stessa;

Viste cquindi le proposte presentate dai Responsabili dei
seguenti Uffici e Servizi:

— UFFICI RAGIONERIA — TRIBUTI — PERSONALE - ECONOMATO
— UFFICIO TECKICO

— SERVIZI DEMOGRAFICI

— SERVIZI SOCIALI

— UFFICIO COMMERCIO

prroposte che, allegate alla presente deliberazione, ne fanno parte
integrante e sostanziale;

Vista 1inoltre la segnalazione fatta pervenire dai due
impiegati addetti all'Ufficio Pubblica Istruzione, Cultura, Sport e
Tempo Libero relativamente all'esigenza del ricorso al lavoro
straordinario ipotizzabile per il semestre considerato;

Preso atto che la Bibliotecaria Dott.ssa lLanero Patrizia
ha comunicato che non sussiste la necessita' di effettuare
pirestazioni straordinarie per guanto concerne il personale che opera
presso la Biblioteca Comunale;

Dato atto che 1'esiguita'’ delle risorse economiche
disponibili per finanziare il lavoro straordinario da prestarsi nel
corso dell'intero anno 1996 impone un attento esame delle esigenze
prospettate dalle quali esso deriva, giacche' i1 plafond spendibile
per i titolo di cui trattasi non consente di soddisfare
integralmente 11 fabbisogno di ore straordinarie contenute nei
piani;

Che, d'altra parte, si rende assolutamente indispensabile
provvedere 1in primo luogo ad assicurare il normale funzionamento
degli Organi e delle Commissioni;

Ritenuta pertanto 1'urgenza di disporre 1'autorizzazione
all'esecuzione di lavoro straordinario retribuibile per quanto
attiene alle esigenze connesse allo svolgimento delle attivita'
d'istiputo dianzi dette, prendendo atto delle proposte forpulate,
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per 11 numero di ore previste nelle stesse e determinate per
ciascuno dei dipendenti direttamente impegnati in tali compiti cosi'
come appresso indicato, con riserva di provvedere con separato atto
relativamente alle prestazioni straordinarie originate dalle diverse
esigenze di servizio segnalate:

UFFICIO RAGIONERIA

Dipendenti gq.7f. n. ore
— PUTZU GIUSEPPE VIl 40
— AMBU MARIA GRAZIA VI 10

UFFICIO TECNICO

- SANNA ALESSANDRO VIII 10
- MONGELLIT ALFIC VI1I 20
- CARA STEFANO Vi 80
- CARA RAFFAELE VI 20
- PORCU ANTONIO VI 40
— MONNT ANTONELLO VI 5
- RUGGIU PASQUAL INO VI 5

UFFICIO ELETTORALE

— MELONI ELISABETTA VI 20

SERVIZI SOCIALI

— VITTONE MARIA REGINA VII 20

— ARGICLAS GIUSEPPINA VI 20

In relazione alla dipendente Vittone Maria Regina si da' atto che,
in  aggiunta alle ore suindicate, la stessa ha segnalato T'esigenza
del ricorso a n. 20 ore di  Javoro straordinario per 1 compiti
derivanti dall'dincarico ai Segretario agella Commissions
Decentramento e Trasparenza.

UFFICIO COMMERCIO

— YIDILI ALESSANDRA VI 30

— PORCU GIAMPIETRO Y 15
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UFFICIO PUBBLICA ISTRUZIONE, CULTURA, SPORT E TEMPO LIBERO

Dipendenti q.f. n. ore
- MAXIA PIER LUIGI VI 40
— SERRA GIANLUIGI VI 40

Vista Ta propria deliberazione n. 831 del 16.11.1995
con  la quale sono stati determinati {1 compensi orari per le
prestazioni di Tavore straordinario effettuate dal personale

dipendente per il periodo corrente dal 01 dicembre 1995 in poi;

Vistd gli uniti prospetti dimostrativi, compilati ai fini
della determinazione della spesa derivante dall'autorizzazione
disposta con il presente atto, ammontante a complessive
.. 10.158.000, compresi gli oneri contributivi a carico del Comune;

Rilevato <c¢che 1'1istitute del Tlavoreo straordinario deve
essere finanziato con le risorse economiche del fondo per 1]
finanziamento del salario accessorio di cui all'art. 31 del Nuovo
Contratto Collettive Nazionale di Lavoro per 11 personale de&l
comparto Enti Locali valevole per il triennio 1994/97, siglato in
data 06 luglio 1995, per cui a valere sulla disponibilita’ di tale
fondo possono essere erogati i relativi compensi;

Tenuto presente, per guanto concerne la dotazione
finanziaria del fondo ver i1 compenso del lavoro straordinario,
che, ai sensi del comma 2, lettera a) del succitato art. 31, essa

scaturisce dalla somma calcolata allo stesso titolo con riferimento
all'anno 1993 a norma dell'art. 6, comma 2, lettera b) del D.P.R.
n. 333/90, ridotta dal 01 gennaio 1995 del 15% per effetto del
contenimento del lavoro straordinario;

Constatato ancora c¢che la materia di cui trattasi resta
disciplinata dall'art. 16 del D.P.R. n. 268/87 sia per gquanto
riguarda e modalita' di calcolo dei compensi che i Timitid
individuali e le deroghe agli stessi;

Accertato quindi che, +in applicazione dei criteri sopra

esposti concernent i To stanziamento del fondo 1in guestione,
1" dmporteo spendibile nell'anno 1996 per la corresponsione ad
compensi per le prestazioni straordinarie effettuate risulta

determinato in complessive L. 65.620.000 cosi' ottenute:

- ammontare della spesa sostenuta allo stesso
titolo per 1'anno 1993 L. 77.200.000

- riduzione del 154 +imposta dal C.C.N.L. L. 11.580.000

LIMITE SPESA L. 65.620.000
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Dato atto che wviene rispettato i1 suddetto limite
finanziario 1in quanto la spesa da sostenere relativeamente al
presente  provvedimento autorizzative, calcolata in L. 10.158.000,
sommata a cuella gia' dimpegnata con la citata delibera n. 19 de)
18.01.1998, pari a L. 11.870.000, risulta contenuta entro 17

plafond stabilito:

Yisti 1 pareri favorevoli espressi, ai sensi dell'art. 53

della Legge n. 142/90, dal Responsabile dell' Ufficio Personale
facente funzioni e dal Responsabile dell'Ufficio Ragioneria per
gquanto attiene, rispettivamente, alla regolarita’ tecnica &
contabile della presente deliberazione., nonche' dal Segretario

Benerale sotto 11 profilo della legittimita’;

Dato atto che 17 Responsabile dei Servizi Finanziari ha

attestato che la spesa relativa fara' carico, per le quote di
rispettiva competenza, sui Capitoli 220.1 — 1150.1 e 8030.1 del
Bilancio per 1"esercizio 1998, che presentano la necessaria

disponibilita’;
Ritenuta Ta necessita' di provvedere in merito;

Con voti unanimi,

DELIBERA

0 prenderes atto delle proposte predisposte da-i
Responsabili degli Uffici e Servizi Comunali sottoelencati nonche'
di guella formulata dai due impiegati addetti all'Ufficio Pubblics
Istruzione, Cultura, Sport e Tempo Libero, per quanto attiene alle
ore di lavoro straordinario ipotizzabile in relazione alle esigenze
di servizio in oaggetto per il primo semestre 1996:
— UFFICIC RAGICONERIA
— UFFICIO TECNICO
- UFFICIO ELETTORALE
— SERVIZI SOCTALI
- UFFICICO COMMERCIO

D1 autorizzare quindi 11 personale dipendente assegnato

agli Uffici e/o Servizi suddetti, cosi' come individuato als
premessa, ad effettuare prestazioni di Tavoro straordinario
retribuibile nel periodo corrente dalla data odierna al 30 giugno
1996, per Te funzioni i diretta assistenza agli Organi

Istituzionali e la partecipazione alle Commissioni Comunali, nella
misura individuale segnalata dai rispettivi Responsabili delle
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strutture interessate e dai due dimpiegati addetti all'Ufficio
Pubblica Istruzione, Cultura, Sport e Tempo Libero, misura indicata
a fianco di ciascuno nei prospetti dimostrativi che si allegano alla
prresente deliberazione per farne parte integrante e sostanziale;

Di  dmpegnare la spesa complessiva di L. 10.158.000,
comprensiva degli oneri contributivi a carico del Comune, sui
seguenti Capitoli del Bilancioc per 1'esercizio 1996:

Capitolo Descrizione Importo Imp.

220.01 Comp. lav. straord. Servizi Amm.vi 4.919.000 376/96
1T150.01 N " " ! Tecnici 4.221.000 377/96
8030.01 " " " " Pubb. Mac. 683.000 3787986

Totale L. 10.158.000

Le prestazioni di lavoro straordinario eventualmente gia’

eseguite per 1'assolvimento dei compiti d'istituto in oggetto, non
retribuibili perche’ non autorizzate preventivamente con
provvedimento formale, dovranno dar luogo a corrispondenti riposi
compensativi, da usufruire compatibilmente con le esigenze di

servizio e previa autorizzazione accordata dal Responsabile dello
Ufficio di appartenenza dell'interessato;

DY disporre che la liguidazione dei compensi dovuti agli

interessati per le ore straordinarie eseguite, purche' rientranti
ned  1imiti  autorizzati, avvenga mediante adozione di apposito
decreto da parte del Responsabile del Servizio, a norma di quanto
consentito dall'articolo 10 del vigente Regolamento di Contabilita’
di questo Comune, approvato con delibera consiliare n. 88 del 09
dicembre 1993. I decreti di Tiquidazione, corredati di tuttd gli
atti giustificativi che ad essi si riferiscono, dovranno essers

trasmessi, per il sequito di competenza, all'Ufficio Personale entro
il decimo giorno del mese successivo a quello cui le prestazioni si
riferiscono, onde consentire 1'effettiva corresponsione dei relativi
emolumenti contestualmente alle competenze mensili.
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Letton,

confermato e sottoscritto

L ' ASSESSORE ANZIANO 1L _SHGRETARIO GENERALE
," ﬁ 7
A

59 dicniara che guesta deliberazione verra' puUh11ua+ aJW @égw
Pretorio di cuesto Comune per 15 giorni consecutivi dal Fep. 1
al
A
Dalla Residenza Municipale addi' 23 FEp 1996

TL SEGRETARIO GEWERANE

ESECUTIVITA 4@;LL®ﬂ 0

11 sottoscritto Segretario Comuna Mol vi€ti gli atti d'ufficio,
ATTESTA

a) CHE Ta presente deliberazione

(yE' stata comunicata, con lettera Nr. , in data
af Cavigruppo Consiliari come prescritto dall'art.45, comma 3 della
lLegae N.142/90.

(YE'  stata trasmessa al Swg Prefetto con lettera Nr._ ., in data

i osensi dell'art.45 legge 142/90, comma 5 bis e 5 ter.

(YE' stata trasmessa, con lettera n. | in data _
al comitato per i1 controllo
{ysu iniziativa della Giunta Comunale (art. 45,comma 1);
(Ya richiesta dei signori consiglieri:

Onei Timiti delle illegittimita’ denunciate (art.45, comma2);
Operche' ritenuta viziata di incompetenza o assunta in contrashto
con atti fondamentali del Consiglio (art. 45, comma 4)

D) CHE l1a presente deliberazione ' divenuta esecutiva i1
\yideCOlSﬂ dieci giorni dalla data di inizio della pubblicazione, non
essendo pervenute richieste di invio al controlleo o (art.47,comma

235

(ynon  essendo soggetta a controllo, in aquanto meramente esecutiva di
altra delinerazione (art. 45, comma 5);

(yperche' dichiarata immediatamente esequibile (art.47, comma 3)

(decorsi 20 giorni dalla ricezione dell' atto (art. 46, comma 1),
ded documenti o degli atti integrativi richiesti (art.46,comma 4)
senza cne 11 comitato abbia comunicato 11 provvedimento di
annullamento;

{he' stata dichiarata esente da vizi dal comitato di controllo
(art.46, comma 5).

19 GX%)A%&[ !,  L i secddETag 3
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COMUNE DI SELARGIUS
Provincia di Cagliari

PROSPETTO DIMOSTRATIVO ORE LAVORO BTRAORDINlRIO AUTORIZZATE PER
IL PERIODO DAL 08.02.1996 AL 30.06.1996 PER L/ASSISTENZA AGLI
ORGANI ISTITUZIONALI E LA PARTECIPAZIONE ALLE COMMISSIONI
COMUNALI

PERSONALE SERVIZI AMMINISTRATIVI

Nominativi dipendenti Q.F. N° ore
PUTZU GIUSEPPE VII 40
VITTONE MARTA REGINA VII 20

(Funzioni Segreteria Comm.ne Servizi Sociali)

VITTONE MARTIA REGINA VII 20
(Funzioni Segreteria Commissione
Decentramento e Trasparenza)

AMBU MARIA GRAZIA VI 10
ARGIOLAS GIUSEPPINA VI 20
MAXIA PIER LUIGI VI 40
MELONI ELISABETTA VI 20
SERRA GIANLUIGI VI 40
PORCU GIAMPIETRO \' 15

RIEPILOGO ORE

Q.F. VII VI \'4

ORE 80 130 15

Q.F. N° ORE X TARIFFA TOTALE
ORARIA - COMPENST

v 15 16.248 243.720

Vi 130 17.121 2.225.730

VII 80 18.604 1.488.320

L. 3.957.770
TOTALE COMPENSI (ARROTONDATO) L. 3.958.000
CONTRIBUTI C.P.D.E.L. L. 786.000

CONTRIBUTI I.N.A.D.E.L. L. 114.000 o SELAE
CONTRIBUTI I.N.P.S. L. 380.000

& @\
PREMIO I.N.A.I.L. L. 16.000 {iawmﬁi:jy \
_______________ L &/
\/

TOTALE L. 5.254.000 Joy o,



COMUNE DI SELARGIUS

PERSONALE SERVIZI TECNICI

Nominativi dipendenti Q.F.
SANNA ALESSANDRO VIII
MONGELLI ALFIO VII
CARA STEFANO VI
CARA RAFFAELE VI
PORCU ANTONIO VI
MONNI ANTONELLO VI
RUGGIU PASQUALINO VI
RIEPILOGO ORE
Q.F. VIII VII VI
N° ORE 10 20 150
Q.F. N° ORE X TARIFFA
ORARIA
VI 150 17.121
VII 20 18.604
VIII 10 21.981
TOTALE COMPENSI (ARROTONDATO) L.
CONTRIBUTI C.P.D.E.L. L.
CONTRIBUTI I.N.A.D.E.L. L.
CONTRIBUTI I.N.P.S. L.
PREMIO I.N.A.I.L. L.
TOTALE L.

N° ore

10

20

80

20

40

TOTALE

COMPENSTI

2.568.150
372.080
219.810

L. 3.160.040

3.160.000

628.000

91.000

308.000

34.000

4.221.000
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Nominativi dipendenti Q.F. N° ore
VIDILI ALESSANDRA VI 30
Q.F. N° ORE X TARIFFA

ORARIA
VI 30 17.121 = L. 513.630
TOTALE COMPENSI (ARROTONDATO) L. 514.000
CONTRIBUTI C.P.D.E.L. L. 102.000
CONTRIBUTI I.N.A.D.E.L. L. 15.000
CONTRIBUTI INPS L. 50.000
PREMIO INAIL L. 2.000

TOTALE L. 683.000




COMUNE DI SELARGIUS

PROSPETTO RIEPILOGATIVO COSTI

SERVIZIO COMPENSI ONERI C/DITTA TOTALE
AMMINISTRATIVI 3.958.000 1.296.000 5.254.000
TECNICI 3.160.000 1.061.000 4.221.000
PUBBLICO MACELLO 514.000 169.000 683.000
TOTALI L. 7.632.000 2.526.000 10.158.000

Selargius, 11 08.02.1996

L/’ADDET
\,;‘S.?:[:,"«,A \«v—//
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AL SIG. SEGRETARIO GENERALE

SEDE
LAVORO STRAORDINARIO I SEMESTRE 1996

In riferimento alla nota N° 1644 del 22/1/1996, commico il programma del

lavoro straordinario per il I semestre 1996 de'gli impiegati interessati:

— Assistenza Organi Istituzionali:
Uff. elettorale — Elisabetta Meloni - VI q. f. ore 20
~ Bsigenza di servizio:
Uff. Stato Civile -~ Celestino Melis VI q. f. ore 50
per eventuali e necessarie presenze nei giorhi festivi ed N° 1 ora
settimanale causa maggiori impegni dell'Ufficio,
Uff. Elettorale — Elisabetta Meloni VI q. F. ore 30
per assicurazione di maggiori impegni dell'Ufficio dotato di una sola

impiegata con utenza di oit:ce 20,000 elettori.

Distinti saluti

IL RESP. DEI SERYIZI DEMOGRAFICI f.f.

St e Celestinc Melis
: SRS '
4 1. AP T pvgma!e
(H NI A . B . ’ R
Lot L
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&
COMUNE di SELA 26.GEN. 1996
Prov. di Cagliari
Ufficio Servizi Sociali PROT.N, 4752/ car
Pu‘ /chq:CKMUNE )] SELARGIUS& A1 Segretario Generale

‘ 2565”.1995 //”;7 A11' Assessore al Personale

| SEDE
ARRIVO

Oggetto: Programmazione lavoro straordinario 1° semestre
1996.

In riferimento all' oggetto si comunica che i1 personale
del1' Ufficio Servizi Sociali necessita dell' autorizzazione
per Tlo svolgimento di Tlavoro straordinario come di seguito
indicato:

- Regina  VITTONE: 20 ore  per assistenza alla
’ Commissione Servizi Sociali
60 ore per esigenze varie
(predisposizione atti procedure d'
appalto,predisposizione regolamenti
con relativa attivita di studio, e
varie)

Giuseppina ARGIOLAS: 20 ore per assistenza Commissione

Servizi Sociali e Commissione
Consiliare per i Problemi della
Gioventu

20 ore per esigenze varie

- Maria CIOTTI: 20 ore per esigenze varie
- Gabriella DEIANA: 20 ore per esigenze varie
- Mariangela COGONI: 20 ore per esigenze varie.

Si chiede, altresi, 1' autorizzazione per ulteriori 20
ore di lavoro straordinario per la Dott.ssa Regina VITTONE,
che svolge anche i1 compito di segretaria della Commissione
Consiliare Decentramento e Trasparenza.

Distinti saluti

m§§g01.1996

IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
DEI SERVIZI SCCIAL
(Dott.ssa Regina VITTONE)

Selargius,
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~___ UFFICIO TECNICO
COMUNE D SELARGIS:
o AL  SEGRETARIO GENERALE
‘Lédu’i;n BN ALL’ ASSESSORE AL PERSONALE
ALLE OQ.SS. AZIENDALI
ARRIVO] CGIL - CISL - UIL
SEDE

Oggetto : Programmazione lavoro straordinario 1° semestre 1996

Con la presente si comunica il piano programmatico relativo all’effettuazione di

prestazioni di lavoro straordinario da parte del personale assegnato all’Ufficio Tecnico.

DIPENDENTE COMPITI DI ASS.ORG.IST. E ESIGENZE VARIE
PART. COMMISSIONI N° ORE N° ORE
ING. ALESSANDRO SANNA 10 ' 100

DOTT. VALENTINA MELIS - -

GEOM. ALFIO MONGELLI 20 60
SI1G. ROBERTA COGONI - 30
GEOM. STEFANO CARA 80 -

GEOM. RAFFAELE CARA 20 40
GEOM. ANTONIO PORCU 40 -

GEOM. ANTONELLO MONNI 5 ' 20
GEOM. PASQUALINO RUGGIU 5 30

S1G. ORLANDO DEIANA - -

SIG. ANTONINA PUTZU - -

<} DISTINTI SALUTI
Selargius li, @5.04 . 4G ? B‘E\ IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO
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COMUNE DI S8ELARGIUS -
Provincia di Cagliari

PIANO PROGRAMMATICO DELLE ORE DI LAVOR STRAORDINARIO DA
EFFETTUARE NEL 1° SEMESTRE 1996

UFFICIO RAGIONERIA

Dipendentg ore Circostanze determinanti

PUTZU GIUSEPPE 90 Predisposizione e verifica atti per 1la
G.C. ed il cC.C. - Assistenza riunioni
del Sindaco, della G.C., del C.C. e
della Commissione Bilancio - Controllo

atti predisposti dai collaboratori -
Adempimenti per la predisposizione del
Bilancio di Previsione 1996 e del Conto
Consuntivo 1995 (assistenza organi 40
ore circa)

AMBU M. GRAZIA 50 Assunzione impegni - rilascio certifica-
zioni compensi erogati nel 1995 - Predi-
sposizione Bilancio di Previsione 1996 e
Consuntivo 1995 (10 ore di assistenza
riunioni di Commissione Bilancio)

MELIS GIUSEPPE 20 Assunzione impegni ed adempimenti conta-
bilita IVA - Reversalizzazione entrate -
Collaborazione per predisposizione Con-
suntivo 1995

MUSCAS MICHELA 60 Assistenza nell’utilizzo delle procedure
informatiche da parte dei vari uffici e
servizi comunali - Collaborazione per la
definizione di problemi informatici -
Collaborazione in occasione predisposi-
zione adempimenti urgenti - Assistenza
particolare all’Ufficio del Personale in
assenza della Sig.ra Gallus

PAGANO STEFANO 35 Emissione mandati di pagamento - Colla-
borazione per elaborazione Conto Consun-
tivo 1995

UFFICIO ECONOMATO

FAIS VALENTINA 40 Evasione richieste forniture tramite
' Servizio Economato - Inventariazione
beni mobili - Predisposizione rendicon-
- ti spese - Pagamento forniture )
e | : o

[COMUNE DI SELARGIGS
31.6EM.1996
PROT.N. 2 263 OAT,







COMUNE DI SELARGIUS

ATZENI FABRIZIO

SECCI EFISIO

AMBU MARINA

DEIANA IGNAZIO

PILI STEFANIA

Selargius,
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30

11 30.01.1996

3

UFFICIO TRIBUTI

Adempimenti urgenti per 1la predisposi-
zione dei ruoli per i tributi Comunali,
per la definizione delle domande di
sgravio - Esame richieste delle cancel-
lazioni o sospensioni dai ruoli dei tri-
buti comunali

Stesse motivazioni del collega Atzeni

UFFICIO PERSONALE

Predisposizione atti deliberativi -
Istruzione e definizione pratiche ur-
genti - Attivazione procedure per at-
tuazione progetti-obiettivi - Maggio-
re carico di lavoro per l’assenza della
Sig.ra Gallus

Collaborazione con gli altri addetti
all’Ufficio per la definizione delle
pratiche curate dagli stessi

Adempimenti urgenti Ufficio Personale

BUS
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Prov. di Cagliari

Baenn

Cod.Fisc, 80002090928 Ti, 24.01.1996

Prot N, Al Sig. Sindaco

. Risposta a nota N, Al Sig. Segretario Generale

de SEDE
"Allegati

OGGETTO: Piano programmatico concernente 1'esecuzione di prestazioni
di lavoro straordinario 1° semestre 1996,

I sottoscritti Serra Gianluigi e Maxia Pier lLuigi, addettd
all'Ufficio Pubblica Istruzione e Sport, rappresentanc, in relazione
all’'oggetto, le seqguenti esigenze: :

Serra Gianluigi Maxia Pier Luigi

Assistenza alle Commissioni n. 40 ore n. 40 ore
Consiliari e d'JIstituto

Altri adempimenti d'Ufficio n. 40 ore n. 40 ore

Distinti saluti.
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COMUNE DI SELARGIUS ‘
Provincia di Cagliari in §
Ufficio commercig o s T

KEhs e T oS

Al Segretario Gen.le
All'Ass.re Al Personale

SEDE

OGGETTO: Programmazioné Tavoro straordinario 1° semestre 1996.

l.a sottoscritta Vidili Alessandra in ordine all'oggetto
fa presente quanto segue:

richiede 1'autorizzazione ad effettuare n. 30 ore di
Tavoro straordinario per 1'assistenza alle commissioni comunali e
n. 15 ore per eventuali esigenze di servizio.

Per 11 Sig. Porcu G. inserito nel medesimo servizio si
richiede 1'autorizzazione ad effettuare n. 15 ore per eventuali

esigenze di servizio e n. 15 ore per eventuale assistenza alle
commissioni comunali in assenza della sottoscritta.

Selargius 1% 26.01.1996 Distinti saluti
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