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COMUNE DI SELARGIUS 
 

Città Metropolitana di Cagliari 
 

 Area 01 – Socio Assisten. – Amm. Risorse Umane e Contab. del Perso. - Cultura Sport e 
Turismo 

 

Progetto del Servizio Informacittà 
 

1. Relazione tecnica descrittiva del progetto 
L’appalto ha per oggetto la gestione del servizio Informacittà sito in Piazza Si e Boi, alle 
condizioni previste nel capitolato d’oneri (all. 1) ed a quelle sotto riportate. Avrà durata di 
un anno, presumibilmente  dal 01/01/2020 al 31/12/2020, con possibilità di rinnovo per un 
ulteriore anno. 
 
 

2. Indicazioni per la stesura dei documenti inerenti la sicurezza  
Vi è l’obbligo previsto dall’art. 26, comma e del D.Lgs. 81/2008 in quanto sono sussistenti 
rischi da interferenza. In ogni caso il concessionario dovrà porre in essere tutti gli 
adempimenti previsti dal D.Lgs. 81/2008 in materia di valutazione dei rischi. 
 

3. Metodo di scelta del contraente/categoria di servizio 
La scelta del contraente sarà effettuata, mediante procedura negoziata di acquisizione di 
servizi sotto soglia, ex art 36, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016,  con invio di RDO sul CAT 
Sardegna, aperta ad operatori iscritti, abilitati per l’espletamento dei servizi in argomento 
che ne abbiano fatto richiesta, con aggiudicazione secondo il criterio del minor prezzo ai 
sensi dell’art. 95 comma, 4 del D. Lgs n° 50/2016. 
Codice CPV 853212310-5 (servizi di orientamento). 
 

4. Durata dell’appalto 
L’appalto avrà la durata di un anno, decorrente presumibilmente dal 01/01/2020 al 
31/12/2020, con possibilità di rinnovo per un ulteriore anno.  
 

5. Calcolo della spesa 
La ditta aggiudicataria dovrà garantire le attività di informacittà come indicato nel dettaglio 
nel capitolato con prestazioni degli operatori di seguito indicati: 

- n° 1 operatore di sportello, in possesso del diploma di scuola media superiore e della 
qualifica di addetto allo sportello di informazione e di orientamento, con un’esperienza 
almeno biennale in servizi Informagiovani o similari (sportelli CESIL – Centro per l’Impiego 
- Sportello Impresa) con approfondita conoscenza dei principali programmi informatici.  
Sarà cura della ditta aggiudicataria predisporre un programma trimestrale delle attività da 
concordare con il Responsabile del Servizio. 
La ditta aggiudicataria deve provvedere: 
 all’acquisto del materiale di facile consumo, necessarie allo svolgimento delle 

attività e alla realizzazione di eventi, nella misura di € 240,00, per ciascun anno di 
servizio, previo assenso del Servizio Sociale, fermo restando che i beni acquistati 
rimarranno in proprietà al Comune di Selargius; 
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 all’acquisto dei sottoelencati quotidiani e periodici, quali supporti indispensabili per 
l’aggiornamento di specifici settori d’informazione, nella misura massima di € 42, 00 
mensili, previo assenso del Servizio Sociale : 

 L'unione Sarda tutti i giorni 
 Il Sole24 ore ogni lunedì 
 Il Baratto ogni mercoledì 
 Il Millionaire mensile  

 
 
Costo orario del personale 
Il contratto nazionale di lavoro preso a riferimento per la gara in oggetto è il CCNL per le 
lavoratrici e i lavoratori delle cooperative del settore socio-sanitario, assistenziale 
educativo e di inserimento lavorativo stipulato il 28 marzo 2019. 
Per la definizione del costo del personale si è preso come riferimento la tabella allegata al 
verbale di incontro del 21 maggio 2019, sottoscritto dalle organizzazioni sindacali delle 
lavoratrici e dei lavoratori delle cooperative del settore socio-sanitario, assistenziale 
educativo e di inserimento lavorativo, che ha  sciolto la riserva posta in data 28 marzo 
2019 sull’accordo di rinnovo del CCNL e ha confermato le intese raggiunte che rinnovano 
e modificano il CCNL stipulato il 16 dicembre 2011; 
La figura professionale necessaria per l’espletamento del servizio è riconducibili alla 
qualifica D1: Operatore di sportello. 
 
Per calcolare il costo orario del lavoro per la figura professionale sopra indicata, al netto 
dell’indennità di turno non applicabile al tipo di servizio richiesto,  si è diviso il costo annuo 
senza indennità di turno per le ore mediamente lavorate e si è sommato il costo orario Irap 
come indicato nelle sottostanti tabelle: 
Operatore di sportello 

    A B C=A/B D E =C+D 
costo annuo senza indennità di 

turno 
ore mediamente 

lavorate costo orario Irap 
costo 
orario 

27.756,82 1548 17,57 0,71 19,29 

          
 

6. ONERI COMPLESSIVI 
Il costo complessivo annuale presunto dell’appalto è stato determinato moltiplicando il 
costo orario lordo delle singole figure professionali, come sopra determinato, per il numero 
delle ore necessarie per l’espletamento del servizio per tutta la durata dell’appalto, 
incrementato della percentuale del 7% per le spese generali di gestione e di un ulteriore 
3% corrispondente al costo di produzione del servizio e  sommando l’importo di: 

 € 240,00 per le spese per il materiale d’uso (cancelleria, carta per fotocopiatrice etc. 
€ 20,00 mensili); 
 € 504,00 per l’acquisto dei quotidiani e periodici indicati nell’art. 6 del Capitolato 
d’oneri quali supporti indispensabili per l’aggiornamento di specifici settori 
d’informazione (€ 42,00 mensili); 



3 
 

Il Costo annuale presunto dell’appalto si desume pertanto dalla sottostante tabella:

Op e rat o re
C o s t o  
o rario  

p e rs o na le

n° o re  

me ns il i

n° o re  
t o t a li  

annua li  = 
n° o re  

me ns il ix12

To t ale  
c o s t o  

p e rs o na le

C o s t o  
inc re me nt at o  
d e l 10 % p e r 

s p e s e  
g e ne rali  d i  

g e s t io ne  
( 7%)  e  d e l  
c o s t o  d i  

p ro d uz io ne  
( 3 %)

C o s t o  

mat e ria li 

C o s t o  
riv is t e  

rip art it o  p e r 
p e rio d i

One ri p e r la  

s ic ure z z a

t o t ale  c o s t o  

ap p alt o

t o t ale  c o s t o  
ap p alt o  c o n 

iva a l 2 2 %

c o s t o  
annua le

19,29 70 840 € 16 .203 ,60 € 17.823,96 € 240,00 € 504 ,00 € 300,00 € 18 .867,96 € 23 .018 ,91

 
Costo contributo ANAC: 0 
Costo oneri per la sicurezza per un anno (non soggetti a ribasso ): € 300,00; 
Costo Personale per un anno: € 16.203,60; 
Costo materiali e riviste: € 744,00; 
Totale costo annuale € 18.867,96; 
Totale costo annuale comprensivo di Iva al 22% 23.018,91; 
Totale costo per un ulteriore anno comprensivo di iva al 22% € 23.018,91 
 

7. Capitolato speciale 
  

Allegato alla presente 
 

 
 

8. Sistema di gara Criteri di Aggiudicazione 
L’affidamento del servizio avverrà mediante procedura negoziata di acquisizione di servizi 
sotto soglia, ex art 36, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016,  con invio di RDO sul CAT 
Sardegna, aperta ad operatori iscritti, abilitati per l’espletamento dei servizi in argomento 
che ne abbiano fatto richiesta, con aggiudicazione secondo il criterio del minor prezzo ai 
sensi dell’art. 95 comma, 4 del D. Lgs n° 50/2016. 
 
Selargius, 04/10/2019 

                                                     Il Direttore Area  1– Politiche Sociali,  
Pubblica Istruzione, Promozione Culturale e Sportiva  

                                                     Dott.ssa Maria Laura Giancaspro 


