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REPUBBLICA ITALIANA 

COMUNE DI SELARGIUS                                  PROVINCIA DI CAGLIARI 

Contratto relativo all’affidamento del servizio di gestione globale degli atti 

amministrativi relativi ai verbali di violazione al  C.d.S.  – Dal agosto 2016 al 31 

dicembre 2018. Codice CIG ======== 

Importo netto € ================per la sola gestione=============== 

L'anno duemilasedici addì ____________ del mese di ____________ nella Casa 

Comunale, sita in via Istria, n. 1, innanzi a me Dott.ssa Carla Sesta, Segretario Ge-

nerale del Comune di Selargius, Ufficiale Rogante, espressamente autorizzato dalla 

legge, ex art. 97 del D. Lgs. n°267/2000, si sono costituiti personalmente:====== 

- per l’Ente: il Ten. Coll. Dott. Marco Cantori, nato a Montelibretti (RM) il 

01/07/1961, Direttore dell’Area 8, Polizia Locale e Sicurezza del Territorio, in forza 

del Decreto Sindacale protocollo n° 6687 del 28 febbraio 2014 e del Decreto Sinda-

cale di conferma protocollo n. 7432 datato 10/03/2015, adottati ai sensi degli artico-

li 50, 107 e 109 del Testo Unico delle Leggi sull’ordinamento degli Enti Locali, ap-

provato con D. Lgs. n. 267/2000, che seppur non materialmente allegati costituisco-

no parte integrante e sostanziale del presente atto e vengono unitamente custoditi;  

- per l’appaltatore: il/la Signore/a _________________ nato/a _______________ il 

___________, codice fiscale ______________ residente in _______________(  ), 

via _______________, che mi dichiara di intervenire nel presente atto nella sua 

qualità di ________________________________________________________, 

come risulta dalla visura camerale effettuata in data __________ in forza del colle-

gamento telematico Telemaco Infocamere, acquisita in copia agli atti e custodita 

unitamente al presente atto. 

======================================== 
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Detti comparenti, della cui identità personale io Ufficiale Rogante sono certo, pre-

mettono che: ================================================= 

- dovendosi procedere all’affidamento del servizio di gestione atti amministrativi 

relativi ai verbali di violazione al C.d.S. per il periodo giugno 2016 al 31 dicembre 

2018, con determinazione del Direttore dell’Area 8 n. ____________ si è dato av-

vio alla procedura, ai sensi dell’art.  60  del D.lgs 50/2016 e successive modifiche 

ed integrazioni====== 

- con il medesimo atto si stabiliva tra l’altro, che il criterio di scelta del contraente 

sarebbe stato quello indicato all’art. 92, comma 2,  del D. Lgs. n. 50/2016 ovvero 

dell'offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rap-

porto qualità/prezzo; ====== 

- con il verbale della procedura datato _________, il servizio in questione compren-

dente le seguenti attività: Attività di data entry relativa all’oggetto di gara;  Stampa 

dei verbali da notificare sulla base del flusso dei dati generato dal Comando di Poli-

zia Locale; Produzione dei supporti cartacei; Elaborazione dei dati e stampa delle 

copie conformi dell’originale del verbale;  Elaborazione e stampa distinta di accet-

tazione postale; Assegnazione range numerico; postalizzazione degli atti entro 5 

giorni lavorativi; anticipazione delle spese di postalizzazione senza alcun onere ag-

giuntivo; eventuale rinnovo notificazione in caso di mancato recapito per assenza o 

irreperibilità del destinatario, previo aggiornamento o reperimento dati anagrafici 

nel rispetto della normativa vigente in materia di notifica dei verbali di contestazio-

ne al Codice della Strada; copia conforme del verbale per uso ufficio; acquisizione 

da parte dell’appaltatore delle cartoline di avviso di ricevimento degli atti notificati; 

Rendicontazione elettronica degli esiti della notifica; Scannerizzazione del supporto 

cartaceo e successiva archiviazione elettronica su file, che verranno inviati al Co-
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mando di Polizia Locale insieme ai documenti cartacei. II Comando dovrà essere 

messo nelle condizioni di verificare lo stato delle lavorazioni dei propri verbali e 

consentire agli operatori l'acquisizione in tempo reale dei dati relativi ai verbali no-

tificati attraverso un software accessibile via web. L'accesso a tale software dovrà 

avere un doppio livello di sicurezza, fisico e logico, e consentire agli operatori del 

Comando la verifica dell'avvenuta stampa dei verbali, l'acquisizione in tempo reale 

dei dati relativi ai verbali notificati, comprensiva dell'immagine della ricevuta di no-

tifica, attraverso il software in dotazione al Comando predetto; Verifica settimanale 

dei verbali da inviare a notifica (es. obbligati in solido, mancata presentazione dei 

documenti, ecc.) e relativo inoltro per la stampa; è stato aggiudicato provvisoria-

mente all’Impresa __________________ per il costo di: € ____, al netto 

dell’I.V.A., per la gestione di un singolo atto giudiziario a seguito del ribasso del 

________ sull’importo a base di gara; € ______ per spesa postale notifica atto (rac-

comandata); €_____ per spesa postale notifica tramite C.A.N. (comunicazione av-

venuta notifica); € _____ per spesa postale notifica tramite C.A.D. (comunicazione 

avvenuto deposito); importi spese postali non a base di gara,oggetto di solo rimbor-

so delle somme anticipate ai costi di Poste Italiane S.p.A. vigenti alla data della sti-

pula; ===================================================== 

- con determinazione del Direttore dell’Area 9 n. __________ del ___________, è 

stato approvato il predetto verbale ed è stato aggiudicato, in via definitiva, il servi-

zio in questione all’Impresa suddetta per il periodo dal giugno 2016 al 31 dicembre 

2018; ==================================================== 

- con determinazione del Direttore dell’Area 8 n. ______ del __________, è stata 

impegnata la somma di € _______, I.V.A. compresa, per far fronte ai soli costi do-

vuti per la gestione del ciclo contravvenzionale; € ________ per il rimborso delle 
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spese postali anticipate; il tutto, tenuto conto che alla data dell’atto di impegno è 

stato previsto di gestire n. ___________contravvenzioni ================== 

- a garanzia del rispetto degli adempimenti la Ditta ________________ha prestato 

la prescritta cauzione definitiva di € ________, mediante  polizza fideiussoria n° 

___________, rilasciata in data _________, dalla _________; la predetta polizza è 

stata approvata dal Direttore d’Area con determinazione n. ____ del __________. 

- è stato acquisito il Documento Unico di Regolarità Contributiva, ai sensi del D. 

Lgs. n. 81/2008 e successive modifiche e integrazioni; ==================== 

Tutto ciò premesso, le parti, come sopra costituite convengono e stipulano quanto 

segue: ====================================================== 

Art.1:  La premessa di cui sopra forma parte integrante e sostanziale della presente 

convenzione e ne costituisce il patto primo ============================= 

Art.2: Il Comune di Selargius come sopra rappresentato, affida all’Impresa 

_________________________________________________________, che accetta, 

a mezzo del costituito Rappresentante Legale, il servizio per la gestione globale del 

ciclo delle contravvenzioni elevate nel corso del periodo dal giugno 2016 al 31 di-

cembre 2018 comprendente le suddette attività: Attività di data entry relativa 

all’oggetto di gara;  Stampa dei verbali da notificare sulla base del flusso dei dati 

generato dal Comando di Polizia Locale; Produzione dei supporti cartacei; Elabora-

zione dei dati e stampa delle copie conformi dell’originale del verbale;  Elaborazio-

ne e stampa distinta di accettazione postale; Assegnazione range numerico; posta-

lizzazione degli atti entro 5 giorni lavorativi; anticipazione delle spese di postaliz-

zazione senza alcun onere aggiuntivo; eventuale rinnovo notificazione in caso di 

mancato recapito per assenza o irreperibilità del destinatario, previo aggiornamento 

o reperimento dati anagrafici nel rispetto della normativa vigente in materia di noti-
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fica dei verbali di contestazione al Codice della Strada; copia conforme del verbale 

per uso ufficio; acquisizione da parte dell’appaltatore delle cartoline di avviso di ri-

cevimento degli atti notificati; Rendicontazione elettronica degli esiti della notifica; 

Scannerizzazione del supporto cartaceo e successiva archiviazione elettronica su fi-

le, che verranno inviati al Comando di Polizia Locale insieme ai documenti carta-

cei. II Comando dovrà essere messo nelle condizioni di verificare lo stato delle la-

vorazioni dei propri verbali e consentire agli operatori l'acquisizione in tempo reale 

dei dati relativi ai verbali notificati attraverso un software accessibile via web. L'ac-

cesso a tale software dovrà avere un doppio livello di sicurezza, fisico e logico, e 

consentire agli operatori del Comando la verifica dell'avvenuta stampa dei verbali, 

l'acquisizione in tempo reale dei dati relativi ai verbali notificati, comprensiva 

dell'immagine della ricevuta di notifica, attraverso il software in dotazione al Co-

mando predetto; Verifica settimanale dei verbali da inviare a notifica (es. obbligati 

in solido, mancata presentazione dei documenti, ecc.) e relativo inoltro per la stam-

pa; ======================== 

Art. 3:  Il contratto ha la durata del periodo dal  giugno 2016 al 31 dicembre 2018 

Art. 4: L’importo dell’appalto in affidamento è stabilito sulla base della determina-

zione di impegno: gestione di numero ______contravvenzioni, per un importo pari 

a € ____________ ( diconsi euro ________________________) al netto dell’IVA, 

per il quale è stato attribuito il codice CIG ___________________; € _____ per 

rimborso spese postali anticipate. ================================== 

Art. 5:  I pagamenti relativi all’espletamento del servizio, saranno effettuati entro 30 

(trenta) giorni dal ricevimento di regolare fattura, mediante mandati emessi in capo 

al Tesoriere da accreditarsi _____________________________________. Qualora 

il pagamento non fosse effettuato nel predetto termine, decorreranno automatica-
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mente gli interessi di mora nella misura prevista dalla normativa vigente. L’Impresa 

prende atto che le somme di € ___________ ( diconsi euro _____), I.V.A. inclusa, 

ed € ____________ ( diconsi euro _____), occorrenti per il pagamento del servizio 

in oggetto e per il rimborso delle attinenti spese postali sono impegnate sul capitolo 

PEG ____________, Impegni nn. ______ - _______ – Cod. ministeriale 

___________, (determinazione di impegno n° _______del ___________), Centro di 

Costo 8.1.1. Si precisa, inoltre, che l’Impresa dovrà riportare in fattura le seguenti 

indicazioni: ________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Art. 6:  Tutte le controversie che potessero sorgere relativamente al presente con-

tratto e che non si fossero potute definire in via amministrativa, saranno, nel termine 

di sessanta giorni da quello in cui verrà notificata la comunicazione alla controparte, 

deferite al giudice competente del Foro di Cagliari. E’ escluso il ricorso alla Camera 

Arbitrale.================================================= 

Art. 7 : Per quanto non espressamente previsto e/o indicato nel presente contratto, si 

richiamano le disposizioni vigenti in materia di appalti di lavori, servizi e forniture 

a favore delle Pubbliche Amministrazioni, nonché, in quanto compatibili, le norme 

di cui agli artt. 1321 e seguenti del Codice Civile. ================== 

Tutte le spese relative alla stipula del presente contratto sono a carico dell’Impresa. 

Il regime fiscale tributario cui il presente contratto soggiace, è quello previsto dalla 

Legge 9.10.1971 n° 825 e dal D.P.R. 26.10.1972 n° 633 e successive modificazioni 

ed integrazioni. In riferimento a ciò, l’Impresa invoca i benefici di legge in ordine 

alla registrazione a tassa fissa del presente atto. ========================= 

Art. 8:  L’Amministrazione, ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. n° 196/2003, informa 

l’Impresa che tratterà i dati contenuti nel presente contratto, esclusivamente per lo 
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svolgimento delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e 

dai regolamenti comunali vigenti in materia. =========================== 

Art. 9:  In esecuzione del disposto dell’art. 3, comma 8, della Legge n° 136 del 

13/08/2010, l’appaltatore si assume l’obbligo di garantire la tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla norma suddetta. Nel caso in cui le transazioni inerenti l’appalto 

in affidamento siano eseguite senza avvalersi di Istituti Bancari o della Società Po-

ste Italiane S.p.A. il contratto deve intendersi risolto di diritto, ai sensi del medesi-

mo art. 3, comma 8, del Decreto Legislativo succitato. =================== 

Art. 10:  Ai sensi dell’art. 2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013, Codice di comporta-

mento dei dipendenti pubblici, gli obblighi di condotta previsti dal predetto Codice 

si estendono, per quanto compatibili, alle imprese fornitrici di beni e servizi a favo-

re dell’Amministrazione. In caso di violazione degli obblighi derivanti dal suddetto 

Codice il contratto può essere dichiarato risolto o decaduto, ai sensi del medesimo 

art.2, comma 3, del D.P.R. n. 62/2013. =============================== 

Le parti si danno reciprocamente atto che il presente contratto viene stipulato con-

formemente a quanto disposto dall’art. 32, comma 14, del codice dei contratti pub-

blici, approvato con D. Lgs 50/2016. Il presente contratto, formato e stipulato in 

modalità elettronica, è stato redatto da me Segretario, mediante l’utilizzo ed il con-

trollo personale degli strumenti informatici su numero ___ pagine per l’intero e 

numero ___ (____) righe della _____ pagina ========================== 

L’imposta di bollo è assolta mediante versamento su modello F23 per il contratto 

originale e mediante apposizione di contrassegni sulla copia cartacea da consegnare 

al competente ufficio del registro, in uno con il duplicato. ================== 

Il presente contratto viene da me, Segretario letto alle parti contraenti, che ricono-

sciutolo conforme alla loro volontà, insieme con me ed alla mia presenza e vista lo 



 

 
8

sottoscrivono, con modalità di firma digitale ai sensi dell’art. 1, comma 1 lett. s) del 

D. Lgs. n. 82/2005, Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD). ============ 

La Ditta ___________________ (firmato digitalmente) =================== 

Il Direttore d’Area  Dott. Marco Cantori (firmato digitalmente) ============= 

Il Segretario Generale Dott.ssa Carla Sesta ( firmato digitalmente) ========== 

Io sottoscritto, Segretario Comunale, attesto che i certificati di firma utilizzati dalle 

parti sono validi e conformi al disposto dell’art. 1, comma 1 lett. f) del D. Lgs. 07 

marzo 2005, n. 82, Codice dell’Amministrazione Digitale (CAD). ============ 

Il Segretario Generale Dott.ssa Carla Sesta ( firmato digitalmente) ========== 


